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Ai docenti 
Agli studenti 
Alle famiglie
Al personale ata
Al D.S.G.A.
All'albo
Al sito web
Agli atti

OGGETTO: ADEMPIMENTI FINALI

Comunico  a  tutti  i  docenti  gli  adempimenti  finali  le  cui  procedure  sono  descritte  nel  
Vademecum Docenti alle pagine 11, 12, 13 e 25.

 Programma effettivamente svolto per le classi dalla prima alla quarta (modello MDS23): 
da compilare e caricare sul sito Documenti →Funzione Docente →Invio Documenti entro 
venerdì 15 giugno. Non sono da far firmare agli studenti e ricordo che i docenti itp devono 
consegnare  un  programma  distinto  da  quello  dei  docenti  con  cui  lavorano  in 
compresenza.

 Programma effettivamente svolto per le classi  quinte (modello MDS23):  da compilare, 
fare  firmare  agli  studenti  e  caricare  sul  sito  Documenti  →Funzione  Docente  →Invio 
Documenti e  consegnare  il  cartaceo  in  duplice  copia  al  sig.  Arturo  entro  le  ore  12  di 
mercoledì 5 giugno. Ricordo che i docenti itp devono consegnare un programma distinto 
da quello dei docenti con cui lavorano in compresenza.

 Relazione finale del docente (modello MDS24): da compilare e caricare sul sito Documenti 
→Funzione Docente →Invio Documenti entro venerdì 15 giugno. Per le classi quinte non si 
stende la relazione finale in quanto è contenuta nel Documento del 15 maggio. Ricordo che 
i docenti itp devono consegnare una relazione finale distinta da quella dei docenti con cui 
lavorano in compresenza.

 Richiesta del congedo ordinario (modello MDS07): da compilare e consegnare il cartaceo 
alla sig. Antonino entro venerdì 15 giugno. Ricordo che il periodo del congedo ordinario è 
dal 1° luglio al 23 agosto.
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 Desiderata a.s. 2024-2025: compilare il form dedicato (News del sito) da lunedì 27 maggio 
a lunedì  10 giugno.  Leggere con attenzione le note di compilazione che aumentano la 
probabilità di accontentare tutti. 

 Disponibilità ad effettuare i corsi di recupero estivi: solo i docenti che danno disponibilità 
compilano il form dedicato (News del sito) da lunedì 27 maggio a lunedì  10 giugno.

 Tipologia prove esami del giudizio sospeso: compilare il form dedicato (News del sito) da 
lunedì 27 maggio a lunedì  10 giugno.  Ricordo che  solo le discipline Italiano e Inglese 
possono indicare sia lo scritto che l’orale.

 Testi prove scritte esami del giudizio sospeso: consegnare al sig. Arturo una busta chiusa 
per ogni classe con nome docente, materia, classe e contenente le verifiche personalizzate 
entro martedì 25 giugno.

Cordialmente
                     Il Dirigente Scolastico

                    Simonetta Tebaldini
                    Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

           ai sensi dell’art. 3, comma 2, d.lgs. 39/93
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